Raport z wizyty monitorujgcej przeprowadzonej przez OP

Data przeprowadzenia wizyty monitorujacej — od 25-26.09.2023 w siedzibie beneficjenta, nastepnie

monitoring byt kontynuowany w trybie ,zza biurka”

Tryb (planowa/dorazna) — planowa

Przedmiot wizyty monitorujgcej (tytut projektul/inicjatywy) — projekt pn. ,Tarnow — Nowe Spojrzenie”.
Nazwa Jednostki Monitorowanej (JM) — Gmina Miasta Tarnéw

Miejsce przeprowadzenia kontroli wizyty monitorujacej (adres JM) — Monitoring przeprowadzony osobiscie
w siedzibie beneficjenta oraz w formie kontaktéw za posrednictwem narzedzi do komunikaciji elektronicznej na

podstawie przekazanych przez beneficjenta skanéw dokumentéw oraz wyjasnien.

Osoby przeprowadzajace wizyte monitorujgca — Zespo6t Monitorujacy (ZM):

— Justyna Winiarczyk, Gtéwny specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programow
Pomocowych, MFiPR;

— Marta Czarniak, Gtéwny specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programéw
Pomocowych, MFiPR;

— lzabela Ptaszynska, Gtéwny Specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programow
Pomocowych, MFiPR;

— Katarzyna Grzyb, Gtéwny specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programéw
Pomocowych, MFiPR;

— Kamil Wieder, Naczelnik Wydziatu Wsparcia JST w Departamencie Programéw Pomocowych, MFiPR.

Zakres wizyty:

1) przestrzeganie procedur w zakresie sprawozdawczosci, rozliczen finansowych, w tym poprawnosci
kwalifikowania wydatkow,

2) przestrzeganie zasad udzielania zamdwien publicznych,

3) prawidtowos$¢ i skutecznosc realizacji projektu,

4) przestrzeganie zasad informacyjno-promocyjnych projektu.

Dokumenty, procedury objete kontrola:
Dokumenty dotyczgce wewnetrznej organizacji, m.in. Regulamin Pracy, Regulamin wynagradzania, Regulamin
zamowien publicznych, Regulamin dotyczgcy przygotowania i realizacji projektdw wspoftfinansowanych ze
zrédet zewnetrznych, Zarzgdzenie organizacyjne, Zarzgdzenia dotyczace obiegu i kontroli dokumentéw
ksiegowych, Polityka Rachunkowosci, Instrukcja kancelaryjna, ktére dotyczace nastepujgcych jednostek:

—  Urzedu Miasta Tarnowa,

— Tarnowskie Centrum Informaciji,

—  Centrum Ustug Spotecznych,

— Tarnowskie Centrum Kultury

—  Zespotu Ztobkow jw. Tarnowie,



Oraz partneréw projektu:
—  Akademii Nauk Spotecznych
— Biura Wystaw Artystycznych w Tarnowie
— Fundacji Auxilium
— lzby Przemystowo-Handlowej
— Fundacji Edumocni,

— Teatr. Im. Ludwika Solskiego w Krakowie.

Dokumenty zwigzane z poniesieniem wydatkow w okresie od 9 lipca 2021 r. do 31 grudnia 2022 r.

wybranych do weryfikacji (lista wydatkow w zalgczonej tabeli):

faktury, rachunki wraz z opisami ksiegowymi,

— listy ptac wraz z zestawieniami do LP i opisami ksiegowymi,
— umowy o prace,

— umowy na wykonanie ustug,

— polecenia ksiegowania, pisma, notatki,

— potwierdzenia ptatnosci (wyciagi z rachunku bankowego).

Wydatki do weryfikacji podczas monitoringu zostaty wybrane z zestawienia dokumentoéw przedstawionych do
rozliczenia przy raporcie za okres 9.07.2021 - 31.12.2022 r. Wylosowana préba wydatkow stanowi 5%
wydatkéw przedstawionych do rozliczenia w tym okresie, tj. 26 pozycji. Wydatki zostaty wylosowane do
weryfikacji za pomocg funkcji ,LOS” w programie MS Excel. W$réd wybranych pozycji sg wydatki dotyczgce
réznego rodzaju (wynagrodzenia, wydatki na zakup towardw i ustug, wydatki partneréw projektu).

W zwigzku z przeprowadzong weryfikacjg nie zidentyfikowano potrzeby rozszerzenia préby dokumentéw do

weryfikacji.

Uwagi — Beneficjent na wniosek zespotu monitorujgcego (mail z dnia 10.10.2023) przekazat mailowo
dodatkowe dokumenty oraz wyjasnienia. Miedzy innymi przekazano WB z konta Gminy Miasta Tarnowa i konta
Urzedu Miasta Tarnowa potwierdzajgce wyjasnienia Beneficjenta, iz $rodki na realizacje projektéw przez
partnerow przekazywane byly z rachunku bankowego 09 1020 2892 0000 5802 0776 9989 nalezacego do
Urzedu Miasta Tarnowa natomiast dla jednostek Gminy Miasta Tarnowa z rachunku 74 1020 2892 0000 5402
0776 9500 nalezgcego do Gminy Miasta Tarnowa (oba rachunku bankowe sg w umowie w sprawie projektu).
Ponadto w BT na wniosek zespotu monitorujgcego (mail z dnia 08.11.2023) przekazat kolejne dodatkowe

dokumenty oraz wyjasnienia.

WYNIKI WIZYTY MONITORUJACEJ:

Whioski:
1. Przestrzegania procedur w zakresie sprawozdawczosci, rozliczen finansowych, w tym poprawnosci

kwalifikowania wydatkow:

W trakcie czynnosci monitorujgcych beneficjent przekazat dokumenty dla pozycji wylosowanych do weryfikaciji
zwigzane z poniesieniem wydatkéw w okresie 1.09.2021 - 31.12.2022 r., takie jak: faktury, rachunki, listy ptac,



beneficjenta i partnerow. Do dokumentow ksiegowych zatgczono opisy ksiegowe, umowy, polecenia
ksiegowania itp. Poniesienie wydatkéw potwierdzajg dostarczone w ramach uzupetnien potwierdzenia ptatnosci

(wyciggi bankowe).

W toku weryfikacji stwierdzono:

— poprawnosc¢ kwalifikowania wydatkéw - w ramach weryfikowanych dokumentéw nie stwierdzono
wydatkow niekwalifikowalnych;

— prawidtowe rozliczanie wydatkéw - do przedstawionych dokumentéw ksiegowych sporzadzono opisy
zawierajgce informacje dotyczgce wydatku i zamieszczono na nich klasyfikacje budzetowg oraz
adnotacje o zrddle finansowania wpisujac btedny ,NMSZ” zamiast ,NMF”. Oprécz tego, w ramach
uzupetnien, na wniosek OP dostarczono potwierdzenia ptatnosci w postaci wyciggéw bankowych a nie
tylko potwierdzenia transakcij;

— co do zasady prawidlowe sporzadzanie rozliczen finansowych i zestawien dokumentéw ksiegowych do
raportow finansowych ale zauwazono uchybienia: w Zestawieniu dokumentéw ksiegowych w poz. 43
btednie wpisano Date zaptaty (w zestawieniu jest: 15.09.2022 r. a prawidtowa data to 16.09.2022 r.)
oraz w poz. 472 w Zestawieniu dokumentow ksiegowych wpisano prawidtowo iz wydatek ten dotyczy
324 pozycji z budzetu projektu natomiast na opisie dokumentu w postaci zatgcznika wpisano btedng
pozycje o numerze 234 a na odwrocie faktury pro-forma btednie wpisano nr 134 pozycji w budzecie;
Oprécz tego nalezy zwrdci¢ uwage, iz raport okresowy obejmujacy wydatki poniesione w okresie
1.09.2021 - 31.12.2022 r. zostat ztozony do Operatora Programu w dniu 14.06.2023 r. czyli p6t roku po
zakonczonym okresie sprawozdawczym;

— prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej dla transakcji zwigzanych z projektem, ponoszenie
wydatkéw z konta projektowego.

— zgodnosc¢ wydatkéw z wewnetrznymi procedurami beneficjenta oraz Wytycznymi, ktérych stosowanie

wynika z umowy w sprawie projektu.

Jednostka Monitorowana (JM) poinformowata, iz jest w kontakcie ze wszystkimi realizatorami i partnerami w
zwigzku z wykonywanymi przez te jednostki przedsiewzigciami. Niemniej jednak zdaniem ZM poziom
wspotpracy JM z partnerami projektu nie jest wystarczajgcy. Pomiedzy tymi podmiotami jest za staby przeptyw
informacji. JM za stabo monitoruje realizowane przez partneréw dziatania (czego dowodem sg miedzy innymi

opoznienia w realizacji dziatan partneréw bgdz rezygnacja z czesci lub catosci ich realizowania) itp.

Ponadto JM powiadomita, iz weryfikuje zasadnos$¢ i kwalifikowalnos¢ wydatku merytorycznego
realizatora/partnera przed dokonaniem ptatnosci na jego rzecz poprzez analize wniosku o uruchomienie
srodkéw (sktadanego przez realizatora/partnera do JM), ktéry jest podstawg do przekazania
realizatorowi/partnerowi finansowania. Potwierdzita, iz w badanym okresie weryfikowata zgodno$¢ wydatku

ujetego na dokumencie finansowym realizatoréw/partneréw z budzetem projektu.

Na podstawie przedstawionych dokumentéw ZM potwierdza co do zasady prawidtowosé poniesionych

wydatkéw i sporzgdzanych rozliczen finansowych.



ZM stwierdzit nastepujgce uchybienia:

— na opisach do faktur/rachunkéw/list ptac nieprawidtowo zamieszczono informacije o zrédle finasowania
wpisujgc ,NMSZ”, natomiast prawidlowy skrét to ,NMF” oznaczajgcy Norweski Mechanizm Finansowy
2014-2021, w zwigzku z wystgpieniem tego btedu we wzorze opisu dokumentu uchybienie dotyczy
wszystkich opisow dokumentow tj. tych weryfikowanych jak réwniez najprawdopodobniej tych ktére nie
zostaly wylosowane do weryfikaciji;

— w zwigzku ze sporzadzaniem opiséw dokumentéw na zatgcznikach na czesci faktur brakowato
podstawowych informaciji o projekcie oraz zrédle dofinansowania;

— czesto pojawiajgcym sie uchybieniem byto nie wypetnianie bgdz btedne wypetnienie cze$ci opisu
dokumentu dotyczgce sposobu wyboru wykonawcy/kontrahenta;

— informacje zamieszczane na opisach dokumentéw w kilku przypadkach byty nieprecyzyjne badz
zawieraty btedy (dotyczy na przykiad poz. 472 zestawienia wydatkéw gdzie zastosowano
sformutowanie ,Fundusze Norweskie” natomiast projekt finansowany jest z NMF oprocz tego w
dokumentaciji dotyczacej tej pozycji zastosowano rézne numery pozycji z budzetu projektu);

— czesto pojawiajgcym sie uchybieniem jest brak umowy z wykonawcg lub zlecenia w przypadku braku
koniecznosci zawierania umowy jak rowniez brak protokotéw odbioru lub innych dokumentéw/notatek
potwierdzajgcych odbiér towaru/ustugi/roboty. W nawigzaniu do przekazanych wyjasnien m.in. do poz.
62, 197, 366 wystawienie faktury przez zleceniobiorce oraz ,przyjecie jej i optacenie” przez
zleceniodawce nie jest wystarczajgcym potwierdzeniem realizacji ustugi;

— stosowanie loga Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej na dokumentacji wytwarzanej przez
Urzad Miasta Tarnowal/realizatoréw bgdz partneréw (np. na pismach Wydziatu Rozwoju Miasta do
Wydziatu Finanséw dotyczacych zabezpieczenia Srodkéw na uregulowanie ptatnosci zwigzanych z

realizacjg projekt).

2. Przestrzeganie zasad udzielania zaméwien publicznych:

W okresie objetym monitoringiem tzn. od 9.07.2021 r. do 31.12.2022 r. beneficjent ponidst wydatki na
podstawie zamowien publicznych udzielonych w trybach Ustawy Prawo zamowien publicznych oraz w ramach
procedury konkurencyjnosci. W trakcie weryfikacji raportu okresowego, beneficjent przekazat dokumenty do

weryfikacji poprawnosci udzielenia 2 zamowien publicznych:

1) zamoéwienie: Remont pracowni kulinarnej w Patacu Mtodziezy w Tarnowie.

Tryb udzielenia zamowienia: zasada konkurencyjnosci;

wynik weryfikacji: W postepowaniu nie stwierdzono naruszen postanowien Wytycznych w zakresie udzielania
zamowien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego na lata 2014-2021;

2) zamoéwienie: Przebudowa budynku przy ul. Gumniskiej 30 w Tarnowie w ramach zadania ,Tarnéw Nowe
Spojrzenie” — Tarnowskie Centrum Dialogu”.
Tryb udzielenia zamdéwienia: PZP;

wynik weryfikacji: W postepowaniu nie stwierdzono naruszen przepiséw Ustawy PZP.

ZM potwierdza, ze beneficjent przestrzega zasad udzielania zaméwien publicznych.




3. Prawidtowosci i skutecznosci realizacji projektu:
Od poczatku realizacji projektu pn. ,Tarnéw — Nowe Spojrzenie” do umowy nr 29/2021/RL r. z dnia 28.04.2022
r. zostaty zawarte 2 aneksy:

— aneks nr 1 z dnia 27.02.2022 r aktualizujgcy numery rachunkéw bankowych;

— aneks nr 2 z dnia 22.09.2023 r. zwiekszajgcy wartos¢ projektu o dodatkowg alokacje w wysokosci
1066 442,13 PLN ( tzn. 234 553,00 EUR), usuniecie stowa ,wytgcznie” odnoszacego sie do rachunkow
bankowych oraz zmieniajgcy Zatgczniki od nr 3 do nr 8 do umowy w sprawie projektu.

Beneficjent realizuje zadania zgodnie z przyjetym w umowie celem projektu z udziatem wskazanych partnerow
projektu. Beneficjent wypetnia obowigzki natozone umowg miedzy innymi realizuje wydatki w ramach projektu,
przedtozyt do OP raport okresowy z realizacji projektu, udostepnit dokumenty dotyczace realizacji projektu
podczas monitoringu i na prosbe OP.

ZM potwierdza, ze projekt realizowany jest zgodnie z zapisami wskazanej umowy.

4. Przestrzegania zasad informacji i promocji w projekcie:

Beneficjent od momentu podpisania umowy w sprawie projektu prowadzit szerokie dziatania informacyjne i
promocyjne. Oznakowano dokumentacje projektu, takg jak umowy z kontrahentami, opisy faktur i inne
dokumenty ksiegowe oraz wewnetrzng korespondencje w urzedzie logotypem Norweskiego Mechanizmu
Finansowego. Niemniej jednak zwrdécono uwage Beneficjentowi aby nie zamieszcza¢ na dokumentacji
wytwarzanej przez Urzgd Miasta Tarnowal/realizatoréw bgdz partneréw projektu loga Ministerstwa Funduszy i
Polityki Regionalne;j.

Uruchomiona zostata podstrona poswiecona projektowi gdzie zamieszczono informacje na temat wktadu i roli
odgrywanej przez Panstwa Darczyncéw. Strona zostata uruchomiona w j. polskim i j. angielskim. Jednostka

Monitorowana prowadzi dziatania informacyjno-promocyjne zgodnie z planem promaogiji.

W badanym okresie:

— wykonano i zamontowano tablice informacyjne w miejscu realizacji inwestycji

— wykonano rollupy, scianki wystawiennicze i potykacze promujgce projekt, na biezgco udostepnianie
realizatorom w trakcie realizacji poszczegolnych przedsiewzie¢

— wykonano strone informacyjng projektu w jezyku polskim (https://tarnow.pl/Miasto/Rozwoj/TARNOW-
NOWE-SPOJRZENIE/O-projekcie-Tarnow-Nowe-Spojrzenie ) oraz w jezyku angielskim
(https://tarnow.pl/Miasto/Rozwoj/TARNOW-NOWE-SPOJRZENIE/Tarnow-A-New-Glance.-About-the-
project )

— wykonano strone informujgcg o nadchodzacych wydarzeniach realizowanych w ramach projektu

—  (https:/tarnow.pl/Miasto/Rozwoj/TARNOW-NOWE-SPOJRZENIE/TARNOW-NOWE-SPOJRZENIE-
KALENDARIUM )

— zorganizowano konferencje prasowa/spotkanie informujgce o pozyskanym dofinansowaniu
(https://tarnow.pl/Dla-mieszkancow/Galerie-zdjec/Miasto/Galeria-Miasto-2022/Spotkanie-dla-

mieszkancow-w-ramach-projektu-Tarnow-Nowe-Spojrzenie#1-3 )
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Wszystkie wykonane nos$niki informacyjno-promocyjne sg udostepniane realizatorom przedsiewzie¢, na czas
realizacji aktywnosci zwigzanych z projektem. Miejsca realizacji projektu (zadania inwestycyjne) oraz biuro

realizacji projektu zostaty oznaczone tablicami informacyjnymi.

Rownolegle, przy realizacji poszczegdlnych przedsiewzie¢, prowadzone sg indywidualne dziatania informacyjne
i promocyjne danego przedsiewziecia, o ile zostaly przewidziane w budzecie danego przedsiewziecia
(obejmujgce np. promocje i informacje w mediach spotecznosciowych, mediach lokalnych, na stronie
internetowej realizatora). W artykutach promujgcych dane wydarzenie, umieszczanych na stronie internetowej
www. tarnow.pl zawarto akapit informujgcy o dofinansowaniu NMF. Posty promujgce wydarzenie w mediach

spotecznosciowych sg oznaczone hashtagiem #funduszenorweskieiEOG i #tarnownowespojrzenie.

ZM potwierdza zgodnos¢ realizacji projektu z zasadami dotyczgcymi informacji i promociji, zwraca jednak
uwage na koniecznos$¢ umieszczania na stronie internetowej dot. projektu tozsamych tresci w j. polskim i j.

angielskim (informacje o wydarzeniach - kalendarium nie zostato przettumaczone na j. angielski).

REKOMENDACJE DLA JEDNOSTKI MONITOROWANEJ:

Zalecenia:

1) OP zwraca uwage na konieczno$¢ zapewnienia koordynacji we wspotpracy z partnerami projektu.
Ewentualne problemy wystepujgce na linii Miasto — partner powinny by¢ rozstrzygane w oparciu o ramy
prawne wskazane w umowie partnerstwa oraz pomiedzy stronami tej umowy;

2) OP zaleca zwigkszenie monitorowania dziatan realizowanych przez partneréw projektu a po
zakonczeniu projektu monitorowania utrzymania ich rezultatow;

3) Nalezy we wzorze opisu dokumentéw ksiegowych skorygowac skrét zrodta finansowania projektu z
NMSZ na NMF;

4) Nalezy dochowac¢ wszelkiej starannosci aby dokumenty ksiegowe byly opisane zgodnie z wytycznymi,
byly zamieszczane w jednolity sposéb u Beneficjenta i u partneréw projektu oraz aby informacje te byty
spéjne ze soba;

5) Nalezy zachowa¢ tozsamos¢ dokumentoéw ksiegowych w ramach m.in. numeréw dokumentéw, wartosci
wydatkéw kwalifikowalnych, Zrédta finansowania (dotyczy m.in. opiséw dokumentdéw ksiegowych,
zestawienia dokumentéw ksiegowych itp);

6) Nalezy postepowac zgodnie z zapisami z Podrecznika Beneficjenta Programu Rozwdj Lokalny. Miedzy
innymi na str. 23 jest zapis (...) ,wydatki powinny by¢ realizowane na podstawie umowy z wykonawcag
lub zlecenia w przypadku braku koniecznosci zawierania umowy (zgodnie z wewnetrznymi regulacjami
beneficjenta). Koszty te powinny by¢ ponadto udokumentowane fakturami lub innymi réwnowaznymi
dokumentami ksiegowymi (opisanymi z jakich zrodet jest pokrywany dany wydatek i w jakiej
wysoko$ci/udziale procentowym wraz z opisem do dokumentu ksiegowego) z potwierdzonym odbiorem
lub innym dokumentem/notatkg potwierdzajgcym odbior towaru/ustugi/roboty gdy wewnetrzne
procedury pozwalajg na niesporzgdzanie protokotéw w okreslonych przypadkach”;

7) Nie nalezy zamieszczac na dokumentacji wytwarzanej przez Urzad Miasta Tarnowa/realizatoréw bgdz
partneréw projektu loga Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej;

8) Informacje o wydarzeniach w ramach projektu (kalendarium) nalezy przettumaczy¢ na j. angielski.



Termin na przekazanie informacji o wdrazaniu rekomendaciji:
Zalecenia nalezy stosowac¢ od dnia podpisania ostatecznego raportu z monitoringu. OP zweryfikuje czy

zalecenia zostaly wdrozone przy weryfikacji kolejnego raportu okresowego.

Raport sporzgdzono w formie elektroniczne;.

Akceptacje oséb z Zespotu Monitorujgcego (ZM):
Justyna Winiarczyk,
Marta Czarniak,
Katarzyna Grzyb,
Izabela Ptaszyhska,

Kamil Wieder.
(daty zgodnie z akceptacjg w EZD) Signature Not;\/,'é[if'ed
Dokument podpiyg?) przez Roman
Ciepiela
Data: 2024.01.30-98:42:54 CET
Magdalena Ilwaniecka Podpis osoby upowaznionej w Jednostce
Zastepca Dyrektora Departamentu Programow Monitorowanej

Pomocowych (podpisano elektronicznie)
(podpisano elektronicznie)
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